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Администрация городского поселения г. Суровикино

Суровикинского района Волгоградской области
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404415, г. Суровикино ул. Ленина 75, Тел. 2-16-70

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  13 июня  2017 года 
                 №  200           
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1
"Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", Постановлением Правительства Волгоградской области от 26 июня 2012 г. № 142-п «Об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной собственности Волгоградской области или государственная собственность на которые не разграничена, при приобретении их в собственность гражданами и юридическим лицами, являющимися собственниками расположенных на таких земельных участках зданий, строений, сооружений»,
   п о с т а н о в л я ю :
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения г. Суровикино Т.В. Земледенко.

Глава городского 
поселения г. Суровикино                                                           В.Н. Рубцов

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино»

1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении администрацией городского поселения г. Суровикино Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация) полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность администрации городского поселения г. Суровикино, а также деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получатели муниципальной услуги.

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются собственники зданий, сооружений, расположенные на испрашиваемых земельных участках (далее заявители).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в администрации городского поселения г. Суровикино при личном, письменном обращении, посредством электронной почты по адресу: 404415,  Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, 75 - Администрация городского поселения г.Суровикино Суровикинского муниципального района.

Режим работы: 

понедельник - пятница с 08-00 до 17-00, 

перерыв на обед с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефоны для справок: 8(84473) 2-16-70, а также по телефону (8-84473) 9-44-07 – отдел экономики и налоговой политики – далее (Отдел);
- в филиале по работе с заявителями Суровикинского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» - далее (МФЦ);

- на информационных стендах, размещенных в администрации;

-на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.surovikino.ru;

-на информационных стендах, размещенных в здании администрации;

-на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области (www
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 -на едином портале государственных и муниципальных услуг (www
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Время ожидания заявителя при устном консультировании не может превышать 15 минут, время устного консультирования заявителя – не более 10 минут.

- МФЦ осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги:  

-  понедельник с 9.00 до 20.00 час., вторник, среда, четверг, пятница  с 9.00 до 18.00 час.;

        - суббота – с 9.00 до 15.00 час;

       - воскресенье – выходной день.

1.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, специалистами МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела, специалисты МФЦ подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.

1.3.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела,  МФЦ в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.4. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел, МФЦ по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (стадии административной процедуры) находится рассмотрение представленного им пакета документов.

 1.3.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в администрацию осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, взаимодействие с государственными органами и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского поселения г. Суровикино.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через МФЦ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

▪подписание и направление (вручение) заявителю договора купли-продажи земельного участка в соответствии с приложением № 5 к настоящему административному регламенту;

▪ решение об отказе в предоставлении земельного участка, в виде письма администрации городского поселения г. Суровикино.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату либо решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается администрацией городского поселения г. Суровикино в месячный срок со дня поступления заявления и документов, необходимых для принятия указанных выше решений.

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ документов в Администрацию. В случае направления заявителем документов и заявления в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов на:

▪ электронную почту Администрации;

▪ информационную систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов"

- Уставом городского поселения г. Суровикино.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:

- заявление о предоставлении земельного участка за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов (форма заявления приложение № 1);

- оригиналы и копии документов (паспорта), удостоверяющих личность заявителя;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров ( Приложение №2);

- согласие на обработку персональных данных (Приложение №3);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае обращения представителя заявителя.

2.6.2. По собственной инициативе заявитель вправе представить:

- копию выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения и

- выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

 В случае непредставления заявителем по собственной инициативе вышеперечисленных документов они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В соответствии с пунктами 1 и 2  части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», исполнитель услуг не вправе требовать от заявителя: предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в приеме заявления:

- представление неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего раздела, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документов неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- наличие в заявлении нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц;

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявителем не предоставлен полный пакет документов соответствии 

с п. 2.6.1. раздела II настоящего административного регламента;

- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- ненадлежащее оформление представленных документов.

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства; 

- наличия письменного заявления нанимателя или членов семьи нанимателя с указанием причин;

- отсутствия согласия в письменной форме всех членов семьи.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги составляет 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столам).

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

порядок предоставления муниципальной услуги;

сведения о месте нахождения и графике работы Администрации;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

рекомендуемая форма письменного обращения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
Администрация городского поселения г. Суровикино, МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, оперативность предоставления муниципальной услуги.

2.13. Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.

Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
    

Административный процесс по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и пакета документов от заявителя;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и пакета документов от заявителя;

- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка, в виде письма администрации городского поселения г. Суровикино.

3.1. Прием и регистрация заявления.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и пакета документов на личном приеме, почтовым отправлением или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг или через  МФЦ.

3.1.2. Прием документов от заявителей осуществляет уполномоченное лицо Администрации. 

Заявление, поступившее в Администрацию по информационным системам общего пользования, распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в установленном порядке.

3.1.3. При приеме документов уполномоченное лицо Администрации проверяет комплектность представленного пакета документов согласно пунктам 2.6.1. Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7. Административного регламента представленный пакет документов возвращается заявителю на личном приеме либо почтовым отправлением.

3.1.4. После проверки документов уполномоченное должностное лицо принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами. 

3.1.5. Максимальный срок исполнения процедуры – 1 день с момента поступления запроса в Администрацию.

3.1.6. Результатом исполнения административной процедуры приема и регистрация заявления является:

1) регистрация заявления;

2) отказ в приеме документов.

3.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления на предоставление муниципальной услуги.

В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, уполномоченное лицо Администрации переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 Административного регламента.

В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.

3.2.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 дней со дня окончания приема документов.

3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является формирование, направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления и пакета документов и сведений по межведомственному запросу в соответствии с пунктом 3.2 Административного регламента (при необходимости).

3.3.2. Администрация рассматривает представленные документы и сведения на отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента.

3.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 15 дней со дня получения всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах и его подписание;

2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в виде письма администрации городского поселения г. Суровикино.

При этом в случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, ответственный специалист администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

         При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма администрации городского поселения г. Суровикино об отказе в предоставлении муниципальной услуги, к которому прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

3.4. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной и государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино и уведомление заявителя о принятом решении и выдача результата муниципальной услуги.

3.4.1. При наличии полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист администрации обеспечивает подготовку проекта договора купли продажи земельного участка в трех экземплярах. 

3.4.2. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) подписание и направление (вручение) заявителю договора купли-продажи земельного участка либо письма администрации городского поселения г. Суровикино об отказе в предоставлении муниципальной услуги, к которому прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы;

2) направление в МФЦ принятых решений.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением Администрацией, должностными лицами Администрации и лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента осуществляется главой администрации городского поселения г. Суровикино (далее - уполномоченное лицо) и включает в себя плановые (текущий контроль) и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным лицом постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии требованиями, установленными Административным регламентом. 

4.3. Внеплановые проверки проводятся уполномоченным лицом в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации и лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.

Акт подписывается уполномоченным лицом.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего Административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами городского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

ФОРМА

                                                                          Главе администрации городского   

                                                                          поселения города Суровикино                                            

                                                                          Суровикинского района

                                                                          Волгоградской области

                                                                          ________________________

ЗАЯВКА

на приватизацию земельного участка

От ______________________________________________________________________________________

                                 (для юридических лиц - полное наименование, организационно-

______________________________________________________________________________________

правовая форма, сведения о государственной регистрации,ИНН; для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные,ИНН)

__________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ (далее именуется - заявитель)

    Адрес заявителя(ей) _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей) _______________________________________________________________

 Адрес электронной почты___________________________________________________________________        

Прошу(сим)   приватизировать  земельный  участок,  находящийся  в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (нужное подчеркнуть),   без проведения торгов на основании, предусмотренном

______________________________________________________________________________

(указываются основания предоставления з\у, без проведения торгов (из числа предусмотренных  пунктом 2 статьи 39.3 ЗК РФ)

площадью _______________________ кв.  м,

кадастровый номер _____________________________, на котором расположен(ы) объекты недвижимости,   принадлежащие   заявителю  на  праве  собственности  (далее именуется - земельный участок).

    1. Сведения о земельном участке <1>:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

Волгоградская область,___________ ____________________________________________________

                                    (город, село и т.д.

_______________________________________________________________________________________

                        и иные адресные ориентиры)

           <1>  Здесь  и  далее  указываются  сведения  на  день составления   заявки.

    1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

_______________________________________________________________________________________

     1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_______________________________________________________________________________________

    1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

_______________________________________________________________________________________

            (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

   1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право,  на котором  заявитель

использует земельный участок_______________________________________________________

(название, номер,

______________________________________________________________________________________

дата выдачи, выдавший орган)

    1.6. На земельный участок отсутствуют  ограничения  оборотоспособности, установленные  статьей  27   Земельного  кодекса   Российской  Федерации  и

пунктом 8 статьи 28  Федерального закона  "О приватизации  государственного

и муниципального имущества".

 1.7. Земельный участок  предоставляется на основании__________________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

1.8.Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка  ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
( указываются в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании решения)

2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном

участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N 
п/п
	Наименование
объекта   
	Собственник(и) 
	Реквизиты      
правоустанавливающих
документов     
	Распределение   
долей в праве   
собственности   
на объект     
недвижимости   
<*>        

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Заполняется   при  наличии  нескольких  собственников  объекта(ов) недвижимости.

     На    земельном    участке    отсутствуют    объекты     недвижимости,

находящиеся в собственности иных лиц.

    2.2. Основания  отчуждения объекта(ов)  недвижимости из муниципальной, государственной собственности________________________________________________________________________

(орган, принявший решение

_______________________________________________________________________________________

                   о приватизации объектов недвижимости,   реквизиты распорядительного акта)

    2.3.   Основания    возникновения   права   собственности   на   объект

недвижимости у заявителя(ей) <2> ___________________________________________________

(основания перехода права собственности,

_______________________________________________________________________________________

    реквизиты документов о переходе права собственности    на объект(ы) недвижимости)

  Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

 Перечень документов,   необходимых  для получения  услуги, и согласие на

обработку персональных данных прилагаю.

Подпись

_____________________                 ____________________________________

                                                                                           (расшифровка подписи)

«____»_______20___г.

Способ получения результатов:

  Вручить    лично при личном обращении  в Администрацию_______________________________________;

                                                                 (подпись)

  Направить  почтовым отправлением по адресу____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

                            (подпись)

Направить  электронной почтой  на адрес_____________________________________________________________________.

                                                                                                                    (подпись)

Заявление принято:Ф.И.О. должностного лица,

уполномоченного на прием заявления_____________________________________________________________

                                                                      ___________________                                 «____»_______20___г.

                                                                                            (подпись)
 Приложение №2

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	1. Информация о заявителе
	
	
	

	1.1.
	Ф.И.О. физического лица /

Ф.И.О., должность представителя физического, юридического лица, наименование юридического лица

	2. Информация о земельном участке
	
	
	

	2.1.
	Адрес земельного участка

	2.2.
	Кадастровый номер земельного участка

	3. Информация об объектах недвижимости (зданиях, строениях, сооружениях), расположенных на земельном участке
	
	
	

	
	Наименование объекта

	3.1.
	

	3.2.
	

	3.3.
	

	3.4.
	


_____________________(__________________) «____» ___________20__г.

Ф.И.О. (подпись заявителя)

 Приложение №3

                                                                              Главе администрации городского                   

                                                                              поселения города Суровикино

                                                                              Суровикинского района 

                                                                              Волгоградской области

____________________________________

                                                                               от ________________________________

             (фамилия, имя, отчество гражданина)

  ___________________________________

 ____________________________________
         (документ удостоверяющий личность)

выдан ______________________________

____________________________________

«___» __________________________года, 

адрес постоянного места жительства

на территории Волгоградской области:

____________________________________

____________________________________

                      (адрес регистрации)

Контактный телефон _________________

Согласие субъекта персональных данных 

на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество лица, выражающего согласие на обработку персональных данных)
проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________

________________________________________________________________________

основной документ, удостоверяющий личность: ________________________________

________________________________________________________________________

 (наименование документа; серия, номер, дата выдачи документа; наименование органа, выдавшего документ),

даю свое согласие Администрации городского поселения г.Суровикино Суровикинского района Волгоградской области, находящейся по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина д. 75

(название и адрес оператора -  уполномоченного органа, получающего согласие субъекта персональных данных)

на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространении, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, с целью и в объеме, необходимом для ведения Реестра граждан, получивших земельные участки в собственность бесплатно на территории Волгоградской области.

Настоящее согласие дается на период до истечения  сроков хранения  соответствующей информации или документов, содержащих указанную  информацию, определяемых в соответствии с  законодательством  Российской  Федерации.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (на).

«____» ___________ 20___ года               ______________            Ф.И.О.

                                                                                                                        (подпись)                    (указывается полностью)

​​​ Примечание: согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних (недееспособных) лиц подписывают их законные представители.    

Приложение № 4
к  административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского поселения  г. Суровикино Суровикинского муниципального района Волгоградской области, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена, в собственность граждан за плату, на которых расположены здания,  сооружения без проведения торгов на территории городского поселения г. Суровикино »
Блок-схема

              ┌──────────────────────────────────────────────┐

              │Заявление о предоставлении земельного участка │

              │           │

              └───────────────────┬────────────┬─────────────┘

                            ┌─────┘            └────┐

                           \/                      \/

┌───────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐

│    Представлен полный комплект    │   │  Представлен неполный комплект  │

│      документов и документы       │   │   документов или документы не   │

│    соответствуют предъявляемым    │   │соответствуют предъявляемым к ним│

│            требованиям            │   │           требованиям           │

└───────────────────┬───────────────┘   └──────┬──────────────────┬───────┘

                   \/                         \/                 \/

┌─────────────────────────────────┐   ┌─────────────────┐ ┌───────────────┐

│     Проведение мероприятий,     │   │    Письмо с     │ │Отказ в приеме │

│ направленных на формирование и  │   │ мотивированным  │ │ документов с  │

│предоставление земельного участка│   │отказом в приеме │ │ объяснением о │

└──────────────┬─────────────────┬┘   │   документов    │ │  выявленном   │

              \/                 │    └─────────────────┘ │несоответствии │

┌────────────────────────────┐   │                        └───────────────┘

│Земельный участок возможен к│   └───>┌────────────────────────────┐

│        формированию        │        │  Формирование земельного   │

└──────────────────┬─────────┘        │     участка невозможно     │

                  \/                  └─────────┬──────────────────┘

┌──────────────────────────────┐               \/

│   Формирование земельного    │      ┌────────────────────────────┐

│           участка            │      │  Письмо с мотивированным   │

└──────────────────┬───────────┘      │  отказом в предоставлении  │

                  \/                  │     земельного участка     │

┌──────────────────────────────┐

│Договор купли-продажи  │

│      земельного участка      │

└──────────────────────────────┘
