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Администрация городского поселения г.Суровикино

     Суровикинского района Волгоградской области
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404415, г. Суровикино ул. Ленина 75, Тел./факс2-16-70 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 « 29 » марта 2013 г.                           № 107
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

 

 

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации городского поселения г. Суровикино от 27.12.2011 № 387 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения г. Суровикино»

постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (Приложение). 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования в соответствии с Решением Совета депутатов городского поселения г. Суровикино от 22.03.2011г.  №16/5 «Об утверждении Положения «О порядке официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения г. Суровикино».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения г. Суровикино В. Н. Чеботарева.  

   

Глава городского

поселения г. Суровикино                                                                 И.В. Дмитриев

Приложение 
      к постановлению № 107
     от « 29 » марта 2013 года.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 исполнения муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
1. Общие положения

 

1.1. Описание категорий получателей Муниципальной услуги:
1.1.1. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется при условии признания гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда в порядке очередности, исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением случаев, когда жилые помещения по договорам социального найма предоставляются вне очереди.
1.4.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, являющиеся гражданами Российской Федерации, проживающие на территории городского поселения города Суровикино Суровикинского муниципального района Волгоградской области, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - заявители), в отношении которых приняты решения о предоставлении муниципального жилого помещения, а также которые проживают в жилых помещениях муниципального жилищного фонда без заключения договора социального найма.

1.2. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги:
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения г. Суровикино.

Администрация находится по адресу: 404415,  Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, 75 Администрация городского поселения г.Суровикино Суровикинского муниципального района.

Режим работы: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00, суббота, воскресенье – выходные дни.

1.2.2. Телефоны для справок: 8 (84473) 2-16-70, факс 2-16-70

1.2.3 Адрес официального сайта Администрации городского поселения г. Суровикино: www.Surovikino.ru.
1.2.4. Информация о Муниципальной услуге может предоставляться:

- непосредственно специалистами;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в здании администрации на демонстрационных системах-стендах, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов. 
 
Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается:
- при личном обращении непосредственно в помещении Администрации;
- по письменному обращению заявителей на получение Муниципальной услуги;
- по номерам телефонов для справок 8 (84473) 2-16-70, факс 2-16-70 .
1.2.5. Информацию о процедуре предоставления Муниципальной услуги можно получить:
- при личном обращении непосредственно в помещении Администрации;
- на демонстрационных системах-стендах;

- на официальном сайте Администрации городского поселения г. Суровикино;
- по письменному обращению заявителей на получение Муниципальной услуги;
- по номерам телефонов для справок 8 (84473) 2-16-70, факс 2-16-70.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»  (далее – административный Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений (далее - заявители), возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

Предметом регулирования настоящего административного регламента являются жилищные отношения, возникающие между физическими лицами и администрацией городского поселения города Суровикино, связанные с заключением договоров социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда городского поселения г.Суровикино (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения г. Суровикино (далее – Администрация) и осуществляется специалистами Администрации.


При предоставлении муниципальной услуги специалисты Администрации взаимодействуют с Суровикинским отделом Управлениея Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области, с ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» Суровикинский филиал, управляющими кампаниями.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения;

- отказ в заключении договора социального найма жилого помещения.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Общий срок оформления и выдачи договора не должен превышать месячного срока со дня подачи заявления и документов, необходимых для заключения договора.

2.4.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении договора, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в договоре.

2.4.3. Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 N 315 "Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ ";

- Уставом городского поселения города Суровикино.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Для заключения договоров гражданам необходимо представить следующие документы:

1) самостоятельно:

- заявление на заключение договора социального найма с письменным согласием (заявлением) всех членов семьи начиная с 14-летнего возраста, заверенное надлежащим образом специалистом администрации городского поселения г. (приложения N 2);

- оригиналы и копии документов (паспорта), удостоверяющих личность заявителя и совместно проживающих с нанимателем, а также оригиналы и копии документов, подтверждающих родственные отношения граждан с нанимателем жилого помещения (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, свидетельства о расторжении брака);
2) по собственной инициативе:

- оригиналы или копии документов на право проживания (ордер, решение о предоставлении жилого помещения).

2.6.2. Специалисты администрации не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.7. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления в случае:

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

- отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

2.8. Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Гражданину может быть отказано в предоставлении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда в случае: 

- несоответствия поданных документов предъявляемым требованиям;

- в случае если на получение освободившегося жилого помещения претендуют граждане, ранее принятые на учет нуждающихся, либо граждане, имеющие право на внеочередное получение жилья.

2.8.2. Гражданин исключается из списка граждан, нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма, в случаях: 

- подачи им заявления о снятии с жилищного учета; 

- выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия на учет; 

- утраты предусмотренных законодательством оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма;

- выезда на место жительства в другой муниципальный район;

- получения ими в установленном порядке безвозмездной финансовой помощи (социальных выплат) на приобретение (строительство) жилья.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.

2.11. Регистрация заявлений осуществляется  в момент подачи заявления с приложением необходимых документов.

2.12. Требования к помещениям и местам оказания Муниципальной услуги.

2.12.1. Прием получателей Муниципальной услуги осуществляется в помещении администрации городского поселения г. Суровикино и включает зону для ожидания, информирования и приема получателей Муниципальной услуги.

2.12.2. Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления получателей с информационными материалами.

2.12.3. Требования к организации зоны информирования.

2.12.3.1. Зона информирования должна быть оборудована демонстрационной системой-стендом. Демонстрационная система-стенд должна быть максимально заметна, хорошо просматриваема и функциональна. Демонстрационная система-стенд оборудована карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки.

2.12.3.2. Демонстрационная система-стенд должна содержать актуальную и исчерпывающую информацию о Муниципальной услуге:

- текст Административного регламента;

- термины и определения, которые необходимо знать и применять получателям Муниципальной услуги при обращении;

- почтовый адрес, телефон администрации городского поселения г. Суровикино;

- контактный телефон специалиста оказывающего Муниципальную услугу;

- образцы заполнения документов;

- перечень документов, представляемых получателем Муниципальной услуги.


2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:

2.13.1. Обнародование настоящего административного регламента в установленном порядке, размещение  на официальном сайте администрации городского поселения г. Суровикино – www.surovikino.ru, размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на демонстрационной системе-стенде в администрации городского поселения г. Суровикино.

2.13.2. Бесплатное предоставление Муниципальной услуги.

2.13.3. Здание администрации городского поселения г. Суровикино расположено с учетом пешеходной доступности (не более 3-5 минут пешком) от остановок общественного транспорта. 
2.13.4. Создание надлежащих условий для доступа в здание городского поселения г. Суровикино лиц  с ограниченными возможностями здоровья.
2.13.5. Процент (доля) заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге;
2.13.6. Доля удовлетворенных обращений (жалоб) на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества обращений (жалоб) на предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
 

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителем на имя главы администрации городского поселения г. Суровикино заявления  с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия  заявителя, в том числе полномочия  представителя  правообладателя действовать  от его имени.

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение №1):

- прием письменного заявления гражданина о заключении договора с соответствующими документами, входящая регистрация заявления;

- подготовка договора или отказ в заключении договора;

- подписание договора, письменного извещения о приостановлении/отказе в заключении договора наймодателем;

- выдача договора нанимателю или представителю нанимателя (приложения №3).

3.3.1. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (нанимателя) с комплектом документов, необходимых для заключения договора.

Максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

3.3.2. Подготовка договора или отказ в заключении договора.

При поступлении документов должностному лицу, ответственному за оформление договора, должностное лицо принимает решение:

- о заключении договора;

- о приостановлении оформления договора;

- об отказе в заключении договора.
В случае положительного решения должностное лицо оформляет договор. Договор оформляется в двух экземплярах (приложение №3).

Отказ или приостановление оформляется письменным извещением.

Приостановление оформления договора происходит при подаче письменного заявления о приостановлении оформления договора нанимателя или членов семьи нанимателя с указанием причин и срока приостановления.

Отказ в заключении договора происходит при принятии соответствующего решения должностным лицом администрации городского поселения г. Суровикино.
Должностное лицо формирует проект письменного извещения об отказе в заключении договора с указанием причин отказа. Причины должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм ему отказано, и направляет письменное извещение заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении.

3.3.3. Выдача договора.

Выдача договора заявителю производится при личном обращении в администрацию городского поселения г. Суровикино. Один экземпляр указанного договора выдается заявителю, второй экземпляр договора хранится в администрации городского поселения г. Суровикино.
 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за соблюдением настоящего административного регламента осуществляется Главой городского поселения г. Суровикино, осуществляющим контроль и координацию деятельности специалистов.

4.2. Плановый внутренний контроль осуществляется путем проведения Главой городского поселения г. Суровикино проверки соблюдения и исполнения специалистами правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и МО «Городское поселение г. Суровикино».

Периодичность осуществления планового внутреннего контроля – один раз в месяц (при наличии в производстве заявлений (запросов), предусмотренных настоящим административным регламентом).

В ходе контрольных мероприятий проверяется соблюдение требований правовых актов при предоставлении муниципальной услуги, выявляются и устраняются нарушения прав заявителей. 

В ходе контрольных мероприятий рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Плановый внешний контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение уполномоченными должностными лицами проверок соблюдения требований правовых актов при предоставлении муниципальной услуги.

Внеплановый внутренний и внешний контроль проводится по обращению заявителя в течение 3 рабочих дней со дня обращения. В ходе него рассматривается заявление, проверяется обоснованность содержащейся в нем информации, подготавливается ответ о выявленных нарушениях (при их наличии) и принятых мерах либо заявителю сообщается об отсутствии оснований для реагирования (в случае если нарушений настоящего административного регламента не выявлено).

4.3. Специалист администрации, ответственный за проверку документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проверки документов, качество экспертизы материалов. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение допустивших нарушение  лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

4.4. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного Регламента. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действие (бездействие) отдела, а также действие (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

5.2. В рассмотрении обращения (жалобы) может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии, имени, отчества заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

- если в обращении содержится запрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращения с ним переписки по данному вопросу).


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приеме) обращения заявителей. 


Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

- наименование органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действие (бездействие) которого обжалуются;

- существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

- личная подпись и дата.


Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконными действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.


К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.


5.4. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.


При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну.

5.5. Заявители  могут в устной или письменной форме сообщить Главе городского поселения г. Суровикино о нарушении своих прав и законных интересов должностными лицами Администрации городского поселения, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги по адресу:

404415, Волгоградская область, г. Суровикино, улица Ленина, 75, Администрация городского поселения г. Суровикино. 

Режим работы:  Понедельник – Пятница с 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 13-00.

Выходные: Суббота, воскресенье

Телефон для справок – 8 (84473) 2-16-70, факс 2-16-70.
Сообщение должно содержать следующую информацию:

- наименование заявителя, место жительства заявителя;

- фамилию, имя и отчество должностного лица Администрации городского поселения, муниципального служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- в чем состоит нарушение прав и законных интересов;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.6. Максимальный срок рассмотрения жалобы составляет 30 календарных дней с момента ее поступления. Рассмотрение жалобы не приостанавливает течение срока для предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим административным регламентом.

5.7. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения специалистом администрации возложенных на него обязанностей, глава администрации принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы ( в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

О результатах рассмотрения жалобы заявитель извещается письмом за подписью Главы администрации городского поселения.

5.8. Решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Заявление может быть подано в суд общей юрисдикции в
соответствии с законодательством РФ в течение трех месяцев со дня когда лицу стало известно о нарушении его прав и свобод.
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО

ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА"

           ┌────────────────────────────────────────────────┐

           │      Прием от заявителя заявления и пакета     │

           │              документов                        │

           └───────────────────────┬───-────────────────────┘

                                   \/

           ┌────────────────────────────────────────────────┐

           │         Регистрация заявления                  │

           └────────────────────────┬───────────────────────┘

                                   \/

           ┌────────────────────────────────────────────────┐

           │     Экспертиза представленных документов       │

         ┌>│ и оформление проекта договора (не более 3 дней │

         │ │          с момента приема документов)          │

         │ └────────────────────────┬───────────────────────┘

         │                         \/

         │ ┌────────────────────────────────────────────────┐

         │ │       Препятствия для заключения договора      │

         │ │                социального найма               │

         │ └─────┬───────────────────────────────────┬──────┘

         │      \/                                   │

         │  ┌─────────┐                        ┌─────┴────┐       ┌───────┐

         │  │   нет   │                        │    да    ├──────>│ отказ │

         │  └────┬────┘                        └──────┬───┘       └───────┘

Не более │       │                                   \/

30 дней  │       │                         ┌────────────────────────┐

         │       │                         │    Приостановление     │

         │       │                         │  заключения договора   │

         │       │                         │ найма жилого помещения │

         │       │                         │   (не более 30 дней)   │

         │       │                         └────────────┬───────────┘

         │       │                                     \/

         │      \/                         ┌────────────────────────┐

         │ ┌─────────────────────────┐     │   Устранение причин    │

         │ │   Подписание договора   │<─┐  │   (не более 30 дней)   │

         │ │    социального найма    │  │  └─────┬───────────────┬──┘

         │ │                         │  │        │               │

         │ └─────┬───────────────────┘  │        │               │

         │      \/                      │       \/              \/

         │                              │  ┌──────────┐     ┌─────────┐

         │                              │<-┤    да    │     │   нет   │

         │                              │  └──────────┘     └────┬────┘

         │                              │                        │

         │                              │                        │

         │      \/                      │                       \/

         │  ┌────────────────────────┐  │    ┌───────────────────────────┐

         │  │ Выдача договора найма  │  │    │Отказ в заключении договора│

         └─>│    жилого помещения    │<─┘    │     социального найма     │

            │   заявителю            │       │                           │

            └────────────────────────┘       └───────────────────────────┘
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Образец

                                   Главе городского поселения г. Суровикино

                                   Волгоградской области

                                   ________________________________________

                                   от _____________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)

                                   ________________________________________

                                   _______________________________________,

                                   проживающего по адресу:

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   телефон ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   заключить   договор   социального  найма  на  жилое  помещение,

расположенное по адресу: _________________________________________________,

                                (улица, N дома, N жилого помещения)

на имя (Ф.И.О. нанимателя полностью) ______________________________________

___________________________________________________________________________

указывается  причина заключения договора социального найма жилого помещения

(в   связи   с  предоставлением  жилого  помещения  согласно  постановлению

администрации  городского  поселения г. Суровикино Волгоградской области

(указывается  номер  и  дата  постановления), со смертью нанимателя (Ф.И.О.

бывшего  нанимателя,  родственное  отношение), с переменой места жительства

нанимателя,  вселением  члена  семьи  нанимателя, отсутствием документов на

жилое помещение, оформлением субсидии на оплату коммунальных платежей)

___________________________________________________________________________

Члены семьи нанимателя и степень родства с нанимателем: ___________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи граждан (либо их законных представителей):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата подачи заявления и подпись заявителя

_______________________________________________
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Образец

Договор социального найма жилого помещения
город Суровикино
                                                                            «____» __________ 20___ г.
Администрация городского поселения города Суровикино, именуемая в  дальней​шем Наймодатель, действующая на основании Устава городского поселения  г.Су​ровикино, с одной стороны, и гражданин(ка)_______________________________________________________________                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

 именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения             о предоставлении жилого помещения от "
"
20
г.
N_____ заключили настоящий договор о нижеследующем.
I. Предмет договора
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владе​ние    и     пользование    изолированное    жилое    помещение,     находящееся     в_______________________________________________________________________________
                                  (государственной, муниципальной - нужное указать)
собственности, состоящее из
комнат(ы) в
квартире (доме)
общей площадью
кв. метров, в том числе жилой

кв. метров,
по адресу:
дом N
, корпус N
_,
квартира N
, для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за
плату        коммунальных      услуг: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 (электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и дос​тавка твердого топлива при наличии печного отопления, - нужное указать)
2.
Характеристика     предоставляемого     жилого     помещения,    его техниче​ского   состояния,   а   также   санитарно-технического   и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.
3.
Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие  члены семьи:
1.
;
(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
 2.
____________________________________________.;
(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
 3. __________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
4. _________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
5. _________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
6. _________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
7. _________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)
II. Плата за наем и порядок расчетов.
2.1. Плата за пользование квартирой составляет ________ рублей за кв.м. общей площади в месяц.
2.2. Наниматель оплачивает коммунальные услуги, электроэнергию и абонентскую
плату за телефон самостоятельно на основании счетов соответствующих организаций.
   2.3. Оплата за наем квартиры переводится на счет Наймодателя в банке не позднее 10 числа следующего месяца с пометкой «оплата за наем»
Реквизиты ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.4.
Плата за наем может быть пересмотрена в случае изменения установленных
централизованно цен и тарифов.
III. Обязанности сторон
3.1. Наниматель обязан:
а)
принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подпи​сания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором  проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предостав​ляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать  только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по ко​торому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а  также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент
подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого
помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);
б)
соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в)
использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г)
поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаруже​нии неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудова​ния, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в  случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляю​щую организацию;
д)
содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в много​
квартирном доме, объекты благоустройства;
е)
производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.
К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимате​лем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потол​ков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутри квартир но го инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, те​плоснабжения, газоснабжения).
Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструк​тивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;
ж)
не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодатель​ством Российской Федерации;
з)
своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жи​лое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодатель​ством Российской Федерации ценам и тарифам.
В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установлен​ном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным ко​дексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконст​рукции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое поме​щение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;
к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произве​денного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммуналь​ные услуги;
л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в за​нимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц. представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудо​вания, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
3.2. Наймодатель обязан:
а)
передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
б)
принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма  жилое помещение;
в)
осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудова​ния, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребо​вать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устра​нение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном до​ме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неиспол​нением указанных обязанностей Наймодателем;
г)
предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жи​лищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.
Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществля​ется за счет средств Наймодателя;
д)
информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконст​рукции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
е)
принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;
ж)
обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем дого​воре коммунальных услуг надлежащего качества;
з)
контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, по​рядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета пла​ты за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;
л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Фе​дерации.
IV. Права сторон
4.1. Наниматель вправе:
а)
пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б)
вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или за​ мену занимаемого жилого помещения.
На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия ос​тальных членов семьи и Наймодателя не требуется;
в)
сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;
г)
требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквар​тирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором комму​нальных услуг надлежащего качества;
д)
требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем чле​нов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, измене​ния настоящего договора;
е)
расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия прожи​вающих совместно с Нанимателем членов семьи;
ж)
осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмот​ренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекаю​щим из настоящего договора.
4.2. Наймодателъ вправе;
а)
требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
б)
требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами на​ стоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра техни​ческого и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
в)
запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в ка​честве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше  учетной нормы.
V. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
5.1. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сто​рон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.
5.2. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоя​щий договор считается расторгнутым со дня выезда.
5.3. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в су​дебном порядке в следующих случаях:
а)
использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б)
разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;
в)
систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;
г)
невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные ус​луги в течение более 6 месяцев.
5.4.
Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случа​ях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.
VI. Прочие условия
6.1,
Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
6.2.
Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.
Наймодатель              _________
Наниматель                  
__
(подпись)
(подпись)
м.п.

[image: image2.emf]Приложение N 2   к административному регламенту   предоставления муниципальной   услуги "Заключение договоров   социального найма жилого   помещения муниципального   жилищного фонда"     Образец                                         Главе городского поселения г. Суровикино                                       Волгоградской области                                       ________________________________________                                       от _____________________________________                                                (ф амилия, имя, отчество)                                       ________________________________________                                       _______________________________________,                                       проживающего по адресу:                                        ________________________________________                                       ________________________________________                                       телефон ________________________________                                          ЗАЯВЛЕНИЕ             Прошу   заключить   договор   социального  найма  на  жилое  помещение,   расположенное по адресу: _________________________________________________,                                    (улица, N дома, N жилого помещения)   на имя (Ф.И.О. нанимателя полностью) __ ____________________________________   ___________________________________________________________________________   указывается  причина заключения договора социального найма жилого помещения   (в   связи   с  предоставлением  жилого  помещения  согласно    постановлению   администрации  городского   поселения г. Суровикино   Волгоградской области   (указывается  номер  и  дата  постановления), со смертью нанимателя (Ф.И.О.   бывшего  нанимателя,  родственное  отношение), с переменой места жительства   нанимателя,  все лением  члена  семьи  нанимателя, отсутствием документов на   жилое помещение, оформлением субсидии на оплату коммунальных платежей)   ___________________________________________________________________________   Члены семьи нанимателя и степень родства с нанима телем: ___________________   ___________________________________________________________________________   ___________________________________________________________________________   ___________________________________________________________________________   _ __________________________________________________________________________   Подписи граждан (либо их законных представителей):   ___________________________________________________________________________   ______________________________________________________ _____________________   Дата подачи заявления и подпись заявителя   _______________________________________________        











































