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Администрация городского поселения г. Суровикино

Суровикинского района Волгоградской области
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404415, г. Суровикино ул. Ленина 75, Тел./факс  2-16-70

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «21» мая  2013 года                  № 170
О внесении изменений и дополнений

в Постановление главы администрации 
городского поселения г. Суровикино 
от 29.06.2012г. № 213 «Об утверждении 

административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача документов

(выписка из домовой книги, выписка из 

похозяйственной книги, справки и иного

 документа»

        На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных" услуг", в соответствии с проведенной юридической экспертизой государственно-правовым управлением аппарата Губернатора и Правительства Волгоградской области Постановления главы администрации городского поселения от 29.06.2012г. № 213 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписка из домовой книги, выписка из похозяйственной книги, справки и иного документа)»,

 постановляю:

Внести в Постановление и приложение № 1 к Постановлению Главы городского поселения г. Суровикино от 29.06.2012г. № 213 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписка из домовой книги, выписка из похозяйственной книги, справки и иного документа)» следующие изменения и дополнения:


1. В названии Постановления слова «исполнения муниципальной услуги» заменить словами «предоставления муниципальной услуги».


2. В названии и тексте приложения № 1 к Постановлению Главы городского поселения г. Суровикино от 29.06.2012г. № 213 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписка из домовой книги, выписка из похозяйственной книги, справки и иного документа)»:

2.1. слова «исполнения муниципальной услуги» заменить словами «предоставления муниципальной услуги»;

2.2. пункт 2.6. читать в следующей редакции:

«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) выписка из домовой книги:

- документ удостоверяющий личность (паспорт);

- домовую книгу;

2) выписка из похозяйственной книги:

- документ удостоверяющий личность (паспорт);

- ветеринарный паспорт;

3) справки и иного документа:
- документ удостоверяющий личность (паспорт);

- свидетельство о рождении;

- свидетельство о заключении брака;

- свидетельство о смерти (предъявляется для получения справки с места жительства умершего для предъявления ее в пенсионный фонд, в органы социальной защиты, нотариальную контору);

- справка об учебе;

- справка МСЭК.
По собственной инициативе заявитель вправе предоставить:

- свидетельство о государственной регистрации права на домовладение и земельный участок. В случае непредставления по собственной инициативе вышеуказанного документа, он подлежит представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.3. в пункте 2.7. слова «в пункте 2.3.» заменить словами «в пункте 2.6.»;
2.4. в пункте 2.10. слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;
2.5. дополнить пункт 2.13. Регламента следующей информацией:
 «предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме»;

2.6. раздел 3 пункт 3.3. Регламента дополнить подпунктом:
- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. подпункт 3.3.3. Регламента читать в следующей редакции:

«Если документы, предусмотренные пунктом 2.6. предоставляемые по собственной инициативе не были предоставлены заявителем, уполномоченное лицо Администрации готовит и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги».
2.8. подпункты 3.3.3., 3.3.4., 3.3.5. считать соответственно подпунктами 3.3.4., 3.3.5, 3.3.6.

2.9. из абзаца 1 п.5.3. Регламента исключить слова «либо устные (при личном приеме)»;
2.10. абзац 2 пункта 5.3. дополнить следующей информацией:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
2.11. из абзаца 1 пункта 5.5. Регламента исключить слова «устной или»;
2.12. пункт 5.6. Регламента изложить в следующей редакции:
«Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания, подлежит обнародованию на информационных стендах и размещению на официальном сайте администрации городского поселения г. Суровикино.
Глава городского поселения 
г. Суровикино 






               И.В.Дмитриев
